Утверждаю:

Председатель  

Экспертно-консультационного совета 
Уральского территориального управления

Федерального агентства 
железнодорожного транспорта

Н.И.Сергеев

«16» апреля 2007г.

ПОЛОЖЕНИЕ
О Секретариате Экспертно-консультационного совета Уральского территориального управления
Федерального агентства железнодорожного транспорта
I.
Общие положения
1. Секре​тариат является рабочим органом Экспертно-консультационного совета.

2. Положение о Секретариате Экс​пертно-консультационного совета утверждается Председателем Экспертно-консультационного совета.
II. Основные направления деятельности  
Секретариата Экспертно-консультационного совета
1. Секретариат Экспертно-консультационного совета:

обеспечивает подготовку и проведение заседаний Экспертно-консультационного совета;

информирует членов Экспертно-консультационного совета и приглашенных лиц о дате, месте и времени проведения;

информирует членов Экспертно-консультационного совета о повестке дня за​седания Экспертно-консультационного совета;
организует взаимодействие членов Экспертно-консультационного совета с структурными подразделени​ями Управления.
2. Секретариат Экспертно-консультационного совета осуществляет документационное и организационно-техническое обеспечение деятельности Экспертно-консультаци​онного совета и его рабочих групп:
обеспечивает членов Экспертно-консультационного совета и приглашенных лиц комплектом материалов по повестке дня засе​дания Экспертно-консультационного совета;

готовит документацию, необходимую для работы Экспертно-консультационного совета и его рабочих групп, во взаимодействии с соответствующими подразделениями Управления и Организационным комитетом Экспертно-консультационного совета;

обеспечивает наличие необходимых технических средств на заседаниях Экспертно-консультационного совета.

III.Состав Секретариата Экспертно-консультационного совета
1. Секретариат формируется по предложениям руководителей рабочих групп, ответственных за подготовку повестки дня заседания Экспертно-консультационного совета.

2.  Персональный состав Секретариата определяется в зависимости от рассматриваемого Экспертно-консультационным советом вопроса.

3. Работу Секретариата организует ответственный секретарь, назначаемый руководителем рабочей группы, готовящей заседание Экспертно-консультационного совета.







